Lilian de Oliveira Garcia

Dados Pessoais

Endereco: Rua Hugo Orsati, 68 — Jardim S&o Manoel
Bilac/ SP

Solteira — 42 anos (sem filhos)

Fones: (18) 98129-8140/ (18) 3659-1544

E-mail: li.olive1974@gmail.com

Graduagéo

Curso: Administracdo de Empresas
Instituicdo: Universidade Paulista Unip — Aracatuba/ SP

Ano de Concluséo: 2011

Experiéncia Profissional

Empresa: Colucci Iméveis — Aracatuba/ SP

Periodo: Fevereiro/ 2011 a Mar¢o/2015
Cargo: Supervisora do Departamento Financeiro e Administrativo

Atribuicdes do Cargo: Coordenacdo do contas a pagar e receber, conciliagdo bancéria, fluxo de caixa
apontando perspectivas de investimentos e captacdo de recursos, captacdo de recursos e convénios com
instituicdes financeiras buscando menor custo nas operacdes bancarias, acompanhamento de saldo e
movimentagdes financeiras diarias, cobranca, protesto de titulos (inadimpléncia de aluguéis), recebimento e
pagamento de comissdes, pagamento online de guias e boletos diversos, pagamento online de folha de
pagamento, transferéncias de valores para pagamento de aluguéis aos proprietarios dos imoveis locados,
envio de arquivo remessa, recepcdo de arquivo retorno, elaboragdo e andlise de planilhas considerando
centro de custo, emissado de nota fiscal eletrfnica, gestdo do plano de celular corporativo (telefonia movel) e
telefonia fixa, Dimob (Declaragdo de InformacBes sobre Atividades Imobiliarias junto a Receita Federal),
recrutamento e selecdo para determinados cargos e fungBes, apuracdo de registro de ponto eletrdnico,
organizacdo de documentacdo para admissdo e demissdo de colaboradores (CLT e estagio), envio de
documentos e informagBes contabeis ao escritério de contabilidade, coordenacdo da recepcdo, da
manutencao e organizagéo predial e servigos gerais da imobiliaria.

Empresa Anterior: Bandeirante Supermercados — Birigui/ SP

Periodo: Junho/ 2010 a Janeiro/ 2011
Cargo: Supervisora de Crédito

AtribuicBes do Cargo: Gestédo das equipes de Cadastro e Crédito, continuidade da implantacdo da Politica de
Andlise de Crédito, andlise de crédito para pessoas fisicas e juridicas, concessdo de crédito para pessoas
fisicas e juridicas através de empresa terceirizada (TELECHEQUE), concessdo de crédito através da venda
de cartdo Private Label), cobranga e protestos de cheques.



Empresa Anterior: Concessionaria lveco — Aracatuba/ SP

Periodo: Maio/ 2001 a Agosto/ 2009
Cargo: Analista Administrativo Pleno

Atribuices do Cargo: Andlise de crédito para pessoas fisicas e juridicas para clientes da matriz e filiais,
gestdo das equipes de cobranca das filiais, avaliagdo da aplicagdo e qualidade dos créditos concedidos aos
clientes, analise de relatérios de avaliagdo de crédito e cobranca.

Cargo Anterior: Assistente Administrativo

Atribuicdes do Cargo: Contas a pagar e receber, conciliagdo bancéria, fechamento de caixa, langamento de
contas a pagar considerando centro de custos, pagamento de contas online (guias e boletos diversos),
pagamento de despesas “em carteira” através de cheques e/ou espécie, envio de arquivo remessa e recepgéo
de arquivo retorno, fluxo de caixa, acompanhamento de saldo e movimentacdes financeiras diarias, captagao
de recursos e convénios com instituicdes financeiras, cobranga, protesto de titulos e cheques, faturamento de
veiculos, auxilio na elaboragéo da folha de pagamento com apuragéo de comissoes.

Empresa Anterior: Klin Produtos Infantis — Biriqui/ SP

Periodo: Margo/1998 a Agosto/2000
Cargo: Auxiliar Administrativo de Vendas

Atribuicdes do Cargo: Cadastro de clientes, atendimento a clientes (SAK — Atendimento a Clientes Klin),
execucédo do processo de devolucéo e cancelamento de pedidos.

Principais Contribui¢cdes / Participacdes em Projetos

Implantacdo da politica de andlise de crédito e cobranca na Iveco, contribui¢cdo e participacéo na implantacéo
de novos sistemas na Concessionaria lveco e Colucci Imoveis, contribuicdo na elaboragdo e implantacao da
estratégia de politica de andlise de crédito no Bandeirante Supermercados.

Cursos Extracurriculares

- Inglés Nivel Intermediério;

- Administragdo do Fluxo de Caixa (SEBRAE);

- Orientagdo para o Crédito — Programa Brasil Empreendedor (SEBRAE);
- Qualidade Maxima no Atendimento a Clientes (SEBRAE);

- G.R.T.D.D. — Gerenciamento da Rotina do Trabalho no Dia-a-Dia (Klin Produtos Infantis).

Informagdes Adicionais

Sou uma profissional orientada para o resultado, dindmica, e com 6timo relacionamento interpessoal.
Gosto de novos desafios, buscando sempre a melhor produtividade e rentabilidade das operacdes.
Tenho como objetivo a melhoria continua e o desenvolvimento pessoal e profissional.

Possuo total disponibilidade para viagens diarias.

Estarei a disposicao para esclarecimento sobre quaisquer dividas em relagdo as minhas informacdes.
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